ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур Шумилинский лесхоз, 
осуществляемых по заявлениям граждан 

в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь 

от 26 апреля 2010г. №200

«Об административных процедурах, осуществляемых

государственными  органами и иными организациями по заявлениям граждан»

	Наименование административной процедуры
	Ответственное должностное лицо за прием документов
	Документы и (или) сведения:

представляемые гражданином при обращении
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5

	1. ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1. Принятие решения
	
	
	
	

	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие 
право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!

Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе предоставить

самостоятельно
- справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления – из Шумилинского бюро республиканского унитарного предприятия «Витебское агентство  по  государственной  регистрации  и  земельному  кадастру»
ПЛАТНО – 1 справка -0,1 базовой величины,РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру» г. Витебск, расчетный счет № 3012205190012 Витебское областное управление ОАО Белагропромбанк МФО 424

-справки о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи и об отсутствии в данном населенном пункте права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда – из организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда

 -справку о вступлении в брак впервые - из органа, регистрирующего акты гражданского состояния, при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.11 пункта 3 Положения,

-заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения, при наличии которых признается невозможным его совместное проживание с другими лицами в одной комнате или однокомнатной квартире) – из учреждения здравохранения «Шумилинская центральная районная больница»
- копию документа об образовании – из соответствующего учреждения образования

-копия трудового договора (контракта) – из организаций, трудоустроивших молодых специалистов

 -документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также документы, подтверждающие наличие оснований, предусмотренных в части первой подпункта 3.3 пункта 3 Положения
	1 месяц со дня подачи заявления 
	Бессрочно 

	1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий ( в случае увеличения состава семьи)
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!

Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе предоставить

самостоятельно
- справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления – из Шумилинского бюро республиканского унитарного предприятия «Витебское агентство  по  государственной  регистрации  и  земельному  кадастру»
ПЛАТНО – 1 справка -0,1 базовой величины,РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру» г. Витебск, расчетный счет № 3012205190012 Витебское областное управление ОАО Белагропромбанк МФО 424

-справки о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи и об отсутствии в данном населенном пункте права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда – из организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда

 -справку о вступлении в брак впервые - из органа, регистрирующего акты гражданского состояния, при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.11 пункта 3 Положения,

-заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения, при наличии которых признается невозможным его совместное проживание с другими лицами в одной комнате или однокомнатной квартире) – из учреждения здравохранения «Шумилинская центральная районная больница»
- копию документа об образовании – из соответствующего учреждения образования

-копия трудового договора (контракта) – из организаций, трудоустроивших молодых специалистов

 -документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также документы, подтверждающие наличие оснований, предусмотренных в части первой подпункта 3.3 пункта 3 Положения
	1 месяц со дня подачи заявления 
	Бессрочно 

	1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий ( в случае уменьшения состава семьи)
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!
	15 дней со дня подачи заявления
	Бессрочно 

	1.1.53. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода имущества 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!
	15 дней со дня подачи заявления 
	Бессрочно 

	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!

Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе предоставить

самостоятельно
- справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления – из Шумилинского бюро республиканского унитарного предприятия «Витебское агентство  по  государственной  регистрации  и  земельному  кадастру»

ПЛАТНО – 1 справка -0,1 базовой величины,РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру» г. Витебск, расчетный счет № 3012205190012 Витебское областное управление ОАО Белагропромбанк МФО 424

-справки о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи и об отсутствии в данном населенном пункте права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда – из организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда

 -справку о вступлении в брак впервые - из органа, регистрирующего акты гражданского состояния, при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.11 пункта 3 Положения,

-заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения, при наличии которых признается невозможным его совместное проживание с другими лицами в одной комнате или однокомнатной квартире) – из учреждения здравохранения «Шумилинская центральная районная больница»
- копию документа об образовании – из соответствующего учреждения образования

-копия трудового договора (контракта) – из организаций, трудоустроивших молодых специалистов

 -документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также документы, подтверждающие наличие оснований, предусмотренных в части первой подпункта 3.3 пункта 3 Положения
	1 месяц со дня подачи заявления.
	Бессрочно 

	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	15 дней со дня подачи заявления
	Бессрочно 

	1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда:
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев 

	по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)
документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	

	вследствие признания нанимателем другого члена семьи
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право владения и пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	

	по требованию члена семьи нанимателя
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	

	1.1.18. о предоставлении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!

Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе предоставить

самостоятельно
-справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в данном населенном пункте – из Шумилинского бюро республиканского унитарного предприятия «Витебское агентство  по  государственной  регистрации  и  земельному  кадастру», ПЛАТНО – 1 справка -0,1 базовой величины, РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру» г. Витебск, расчетный счет № 3012205190012 Витебское областное управление ОАО Белагропромбанк МФО 424 – в случае предоставления жилого помещения состоящему на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

-справка  о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи  -  из организации, осуществляющей эксплуатацию  жилищного фонда,  в случае предоставления жилого помещения состоящему на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

-копия лицевого счета – из организации, осуществляющей эксплуатацию  жилищного фонда
	1 месяц со дня подачи заявления
	Бессрочно 

	1.1.19. о предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!

Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе предоставить

самостоятельно
-справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в данном населенном пункте – из Шумилинского бюро республиканского унитарного предприятия «Витебское агентство  по  государственной  регистрации  и  земельному  кадастру», ПЛАТНО – 1 справка -0,1 базовой величины(3500руб.),РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру» г. Витебск, расчетный счет № 3012205190012 Витебское областное управление ОАО Белагропромбанк МФО 424

-копия лицевого счета – из организации, осуществляющей эксплуатацию  жилищного фонда 
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Бессрочно 

	1.1.20. о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда меньшего размера взамен занимаемого
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей.

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!
	1 месяц со дня подачи заявления
	Бессрочно 

	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения
	Главный бухгалтер 
Корсак Екатерина Леонидовна
Тел.5-16-09
понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.главного бхгалтера)

(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора


	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!
	1 месяц со дня подачи заявления
	Бессрочно 

	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора 
	  заявление

справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!
	1 месяц со дня подачи заявления
	-

	1.3.Выдача справки:
	
	
	
	

	1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Юрисконсульт

Маркович Елена Васильевна
Тел.5-16-08
Понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб. охраны труда)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия лицо 

назначенное приказом директора  
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	В день обращения 
	6 месяцев

	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	Главный бухгалтер 
Корсак Екатерина Леонидовна
Тел.5-16-09
понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.главного бхгалтера)

(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!
	В день обращения 
	6 месяцев

	1.3.3. о месте жительства и составе семьи
	Главный бухгалтер 
Корсак Екатерина Леонидовна
Тел. 5-16-09
понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.главного бхгалтера)

(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!
	В день обращения
	6 месяцев 

	1.3.4. о месте жительства
	Главный бухгалтер 
Корсак Екатерина Леонидовна
Тел. 5-16-09
понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.главного бхгалтера)

(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	В день обращения 
	6 месяцев 

	1.3.5. о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти
	Главный бухгалтер 
Корсак Екатерина Леонидовна
Тел. 5-16-09
понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.главного бхгалтера)

(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	В день обращения
	Бессрочно 

	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	в день обращения
	1 месяц

	1.3.8. о расчетах (задолженности) по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	3 рабочих дня со дня обращения 
	Бессрочно 

	1.10. Выдача копии лицевого счета
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	в день обращения
	6 месяцев

	1.11. Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на льготы

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 1.1.5
                                                                 Шумилинский лесхоз
Иванова Ивана Ивановича

паспорт: серия, номер
выдан кем  

дата выдачи
проживающего по адресу:

_______________________,

____________
Телефон: 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу поставить меня на учет  граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии с «__» ___________ ____ г. с семьей четыре чел., в составе:

1. Иванова Иван Иванович - заявитель

2. Иванов Татьяна Ивановна - супруга
3. Иванов Виктор Иванович- сын

4. Иванова Ольга Ивановна – дочь

На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий:

   состою с «__»_________ ____ г.                     не состою

 

Земельный участок для строительства и обслуживания одноквартирного (блокированного) жилого дома:

    предоставлялся                                    не предоставлялся

В настоящее время семья занимает на основании частной собственности  (договора найма, поднайма, в общежитии) жилое помещение общей площадью 47 кв.м по адресу: г.п.Шумилино, ул.Юбилейная, д. 54, кор.2, кв. 32, в котором кроме членов моей семьи проживает 2 чел.

К заявлению прилагаю документы, необходимые для постановки на учет (восстановления на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий:

________________________________________________________

________________________________________________________
_________                                                              _____________________

       (дата)                                                                                      (личная подпись)
*Дата указывается в случаях восстановления граждан на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий с даты первоначальной постановки на учет либо при переводе граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, на работу (службу) в иной государственный орган, другую организацию и постановке их на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий с даты постановки по прежнему месту работы (службы) при условии представления заявителем документов, подтверждающих сохранение оснований для нахождения на учете.


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (1.1.6)
Шумилинский лесхоз
Иванова Ивана Ивановича

паспорт: серия, номер

выдан кем  

дата выдачи

проживающего по адресу:

_______________________,

____________
Телефон: 

заявление.

Прошу включить в списки нуждающихся в улучшении жилищных условий вместо меня супругу Иванову Татьяну Петровну.

Согласны: Иванова Татьяна Петровна - супруга

Подпись

(Ф.И.О. совершеннолетних членов семьи)


        Представляемые документы:

Дата 







подпись
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (1.1.7)

Шумилинский лесхоз
Иванова Ивана Ивановича

паспорт: ВМ 1264578

выдан Шумилинским РОВД  

26.11.2005 г.

проживающего по адресу:

г.п.Шумилино, ул. Короткина,

д.25, кв.55
телефон 4 11 11                            

заявление.

Прошу снять меня с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий с составом семьи 4 чел. (сам, супруга – Иванова Татьяна Дмитриевна, дочь – Иванова Анастасия Ивановна).

Согласна: Иванова Татьяна Дмитриевна - супруга

Подпись

(Ф.И.О. совершеннолетних членов семьи)
____________                                                                                     _____________________

       (дата)                                                                                                                      (подпись заявителя)
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (1.1.13)

Шумилинский лесхоз
Иванова Ивана Ивановича

паспорт: серия, номер
выдан кем  

дата выдачи
проживающего по адресу:

_______________________,

____________
Телефон: 

заявление.


Прошу принять решение об изменении договора найма жилого помещения, находящегося по адресу: г.п.Шумилино, ул.Ленинская, д.32, и признать меня его нанимателем в связи с ______________________________________________________________________.

                                                    (указать причину изменения договора найма)

Представляемые документы:                                                                                   

_____________________                                     _____________________
       (дата)                                                                                           (подпись заявителя)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (1.1.18)
Шумилинский лесхоз
Иванова Ивана Ивановича

паспорт: серия, номер
выдан кем  

дата выдачи
проживающего по адресу:

_______________________,

____________
Телефон: 

заявление.


Прошу предоставить мне с составом семьи один человек (сам) жилое помещение коммерческого использования государственного жилищного фонда по адресу: г.п.Шумилино, ул.Юбилейная, д.20, кв.5.

Состою (не состою) на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий в Шумилинском райисполкоме.
Представляемые документы:

____________                                                                             

                                                                                           _____________________

       (дата)                                                                                                     (подпись заявителя)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (1.1.19)
Шумилинский лесхоз
Иванова Ивана Ивановича

паспорт: серия, номер
выдан кем  

дата выдачи
проживающего по адресу:

_______________________,

____________
Телефон: 

заявление.


Прошу предоставить освободившуюся жилую комнату государственного жилищного фонда по адресу: г.п.Шумилино, ул.Юбилейная, д.20, кв.5.
Представляемые документы:

    __________                                                           _____________________
       (дата)                                                                                            (подпись заявителя)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (1.1.20.)
Шумилинский лесхоз
Иванова Ивана Ивановича

паспорт: серия, номер
выдан кем  

дата выдачи
проживающего по адресу:

_______________________,

____________
Телефон: 

заявление.


Прошу предоставить жилое помещение государственного жилищного фонда меньшего размера по адресу: г.п.Шумилино, ул.Юбилейная, д.20, кв.15, взамен занимаемого.
Представляемые документы:

____________                                                                                   

                                                                                          _____________________

       (дата)                                                                                                       (подпись заявителя)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (1.1.22)

Шумилинский лесхоз
Иванова Ивана Ивановича

паспорт: ВМ 1264578

выдан Шумилинским РОВД  

26.11.2005 г.

проживающего по адресу:

г.п.Шумилино, ул. Короткина,

д.25, кв.55
телефон 4 11 11______________                            

заявление.

Прошу произвести передачу в собственность занимаемых мною и членами моей семьи жилых помещений на условиях: общих
                                                                (общих, с учетом льгот как инвалиду ВОВ и т.д.)

и оформить на мое имя. Согласие о приватизации занимаемых жилых помещений на мое имя имеется. Состав семьи  2 чел.

В приватизации жилых помещений принимают участие 2 чел. Сумма жилищных квот лиц, участвующих в приватизации, составляет 400 руб., доплата__________________руб., в том числе:
1.Иванов Иван Иванович                                                            __________________

(Фамилия, имя, отчество)






         подпись

200 (двести)
(сумма жилищной квоты цифрами и прописью)
_ 
2.Иванова Светлана Петровна                                               __________________

(Фамилия, имя, отчество)






         подпись

200 (двести)
(сумма жилищной квоты цифрами и прописью)

В приватизации жилого помещения участия не принимают:

1.___________-____________________  ________-__________    ________________

                   Фамилия И.О.



    родственные отношения                подпись

2.___________-____________________  __________-_______    ________________

                   Фамилия И.О.



    родственные отношения                подпись

Представляемые документы:

____________                                                                                     _____________________

       (дата)                                                                                                                      (подпись заявителя)

	2. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА      

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Инженер по подготовке кадров
Примак Надежда Александровна
Тел.5-16-21
понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, кабинет инженера по подготовке кадров)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия

лицо, назначенное приказом директора


	-

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Инженер по подготовке кадров

Примак Надежда Александровна

Тел.5-16-21

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, кабинет инженера по подготовке кадров)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия

лицо, назначенное приказом директора


	-

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Инженер по подготовке кадров

Примак Надежда Александровна

Тел.5-16-21

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, кабинет инженера по подготовке кадров)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия

лицо, назначенное приказом директора


	-

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	-

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	5 дней со дня обращения 
	бессрочно

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	  паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности

справка о размере заработной платы – в случае, если период, за который определяется среднедневной заработок для назначения пособия, состоит из периодов работы у разных нанимателей

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	10 дней со дня обращения, а в случае запроса либо представления документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц

на срок, указанный в листке нетрудоспособности


	   -

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь

свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!

Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые граждане вправе предоставить

самостоятельно
справка о месте  жительства и составе семьи или копия лицевого счета


	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	   заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение врачебно-консультационной комиссии

выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и супруга заявителя или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении детей (при воспитании в семье двоих и более несовершеннолетних детей – не менее двух свидетельств о рождении) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии – для ребенка-инвалида в возрасте до 3 лет

удостоверение пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий – для граждан, постоянно (преимущественно) проживающих на территории, подвергшейся радиоактивному загрязнению в зоне последующего отселения или в зоне с правом на отселение

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия

справка о том, что гражданин является обучающимся

справка о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи или родственником ребенка

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты – в случае изменения места выплаты пособия

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!

Документы, запрашиваемые ответственным исполнителем, которые гражданин вправе предоставить самостоятельно 

справка о месте  жительства и составе семьи или копия лицевого счета
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребенком возраста 3 лет 


	«2.9'.

Назначение
пособия семьям
на детей в
возрасте от 3 до
18 лет в период
воспитания
ребенка в

возрасте до 3 лет
социальной
защите


	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	заявление

паспорт или иной документ,
удостоверяющий личность

два свидетельства о рождении:

на ребенка в возрасте до 3

лет и одно на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)

справка о том, что гражданин является обучающимся, - представляется на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, обучающегося в учреждении образования (в том числе дошкольного)

копия решения суда об усыновлении - для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам, - для лип, которым пособие по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет назначается со дня, следующего за днем окончания периода освобождения от работы (службы), учебы, установленного листком нетрудоспособности по беременности и родам

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты - в случае изменения места выплаты пособия или назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет другому родственнику или члену семьи ребенка (детей), находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет и не являющимся ребенку (детям) матерью (мачехой) или отцом (отчимом
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1месяц
	На срок до даты наступления обстоятельств, влекущих прекращение выплаты пособия


	   
	


 

	2.13. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет)
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	листок нетрудоспособности

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.14. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	листок нетрудоспособности

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.16. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	листок нетрудоспособности

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, – 1 месяц
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Инженер по подготовке кадров

Примак Надежда Александровна

Тел.5-16-21

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, кабинет инженера по подготовке кадров)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия

лицо, назначенное приказом директора


	-

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Инженер по подготовке кадров

Примак Надежда Александровна

Тел.5-16-21

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, кабинет инженера по подготовке кадров)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия

лицо, назначенное приказом директора


	-

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Инженер по подготовке кадров

Примак Надежда Александровна

Тел.5-16-21

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, кабинет инженера по подготовке кадров)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия

лицо, назначенное приказом директора


	-

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

                    Бухгалтер   Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	   заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет

АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!


	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Инженер по подготовке кадров

Примак Надежда Александровна

Тел.5-16-21

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, кабинет инженера по подготовке кадров)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время его отсутствия

лицо, назначенное приказом директора


	   заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (2.6)
В комиссию по назначению пособий

_________________________________

(наименование организации)

от _______________________________

_________________________________,

проживающей(его) ________________

_________________________________,

данные документа, удостоверяющего

личность__________________________

                                                                                                                                (серия (при наличии), номер, 

__________________________________

           дата выдачи, наименование государственного

__________________________________

                                                                                                   органа, его выдавшего, идентификационный номер

__________________________________

(при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении государственных пособий семьям, воспитывающим детей, 
и (или) надбавок к ним

Прошу назначить _________________________________________________________

(наименование пособий и (или) надбавок к ним)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю документы в количестве ____ штук.

Также сообщаю, что совместно проживаю и веду общее хозяйство (для женщин, проживающих и ведущих общее хозяйство с лицом, не состоящим с ней в зарегистрированном браке) с ___________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)

Обязуюсь в пятидневный срок сообщить любые сведения об изменениях в составе семьи и занятости ее членов, оформлении ребенка в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования, дом ребенка, дом-интернат или учреждение образования с круглосуточным режимом пребывания и других обстоятельствах, влекущих прекращение выплаты пособия или надбавки к нему. Об ответственности за представление ложной информации и недостоверных (поддельных) документов предупреждена.

 

	____ ______________ 20__ г.
	                            ________________ (подпись)

	        

   
	


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (2.8)

В комиссию по назначению пособий

_________________________________

(наименование организации)

от _______________________________

_________________________________,

проживающей(его) ________________

_________________________________,

данные документа, удостоверяющего

личность__________________________

                                                                                                                                (серия (при наличии), номер, 

__________________________________

           дата выдачи, наименование государственного

__________________________________

                                                                          органа, его выдавшего, идентификационный номер

__________________________________

(при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении государственных пособий семьям, воспитывающим детей, 
и (или) надбавок к ним

Прошу назначить _________________________________________________________

(наименование пособий и (или) надбавок к ним)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю документы в количестве ____ штук.

Также сообщаю, что совместно проживаю и веду общее хозяйство (для женщин, проживающих и ведущих общее хозяйство с лицом, не состоящим с ней в зарегистрированном браке) с ___________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)

Обязуюсь в пятидневный срок сообщить любые сведения об изменениях в составе семьи и занятости ее членов, оформлении ребенка в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования, дом ребенка, дом-интернат или учреждение образования с круглосуточным режимом пребывания и других обстоятельствах, влекущих прекращение выплаты пособия или надбавки к нему. Об ответственности за представление ложной информации и недостоверных (поддельных) документов предупреждена.

 

	____ ______________ 20__ г.
	                            ________________

	 
	(подпись)


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (2.9)

В комиссию по назначению пособий

_________________________________

(наименование организации)

от _______________________________

_________________________________,

проживающей(его) ________________

_________________________________,

данные документа, удостоверяющего

личность__________________________

                                                                                                                                (серия (при наличии), номер, 

___________________________________

           дата выдачи, наименование государственного

___________________________________

                                                                          органа, его выдавшего, идентификационный номер

___________________________________

(при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении государственных пособий семьям, воспитывающим детей, 
и (или) надбавок к ним

Прошу назначить _________________________________________________________

(наименование пособий и (или) надбавок к ним)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю документы в количестве ____ штук.

Также сообщаю, что совместно проживаю и веду общее хозяйство (для женщин, проживающих и ведущих общее хозяйство с лицом, не состоящим с ней в зарегистрированном браке) с ___________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)

Обязуюсь в пятидневный срок сообщить любые сведения об изменениях в составе семьи и занятости ее членов, оформлении ребенка в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования, дом ребенка, дом-интернат или учреждение образования с круглосуточным режимом пребывания и других обстоятельствах, влекущих прекращение выплаты пособия или надбавки к нему. Об ответственности за представление ложной информации и недостоверных (поддельных) документов предупреждена.

	____ ______________ 20__ г.
	                            ________________

	 
	                                                        (подпись)


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (2.12)

В комиссию по назначению пособий

_________________________________

(наименование организации)

от _______________________________

_________________________________,

проживающей(его) ________________

_________________________________,

данные документа, удостоверяющего

личность__________________________

                                                                                                                                (серия (при наличии), номер, 

___________________________________

           дата выдачи, наименование государственного

___________________________________

                                                                          органа, его выдавшего, идентификационный номер

___________________________________

(при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении государственных пособий семьям, воспитывающим детей, 
и (или) надбавок к ним

Прошу назначить _________________________________________________________

(наименование пособий и (или) надбавок к ним)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю документы в количестве ____ штук.

Также сообщаю, что совместно проживаю и веду общее хозяйство (для женщин, проживающих и ведущих общее хозяйство с лицом, не состоящим с ней в зарегистрированном браке) с ___________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)

Обязуюсь в пятидневный срок сообщить любые сведения об изменениях в составе семьи и занятости ее членов, оформлении ребенка в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования, дом ребенка, дом-интернат или учреждение образования с круглосуточным режимом пребывания и других обстоятельствах, влекущих прекращение выплаты пособия или надбавки к нему. Об ответственности за представление ложной информации и недостоверных (поддельных) документов предупреждена.

 

	____ ______________ 20__ г.
	                            ________________

	 
	(подпись)


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (2.35)

Шумилинский лесхоз
Иванова Ивана Ивановича

паспорт: ВМ 1264578

выдан Шумилинским РОВД  

26.11.2005 г.

проживающего по адресу:

г.п.Шумилино, ул. Короткина,

д.25, кв.55
телефон 4 11 11
заявление

Прошу выплатить мне пособие на погребение умершего (ей) «02»января 2007 г. Сидоровой Марии Петровны, проживавшей (ей): г.п.Шумилино, ул.Юбилейная,15-20, так как я осуществлял (а) похороны умершего (ей).

Представляемые сведения:

____________                                                                   _____________________

       (дата)                                                                                                       (подпись заявителя)

	16.10. Выдача государственного удостоверения на право охоты 
	Инженер по охотничьему хозяйству
Тел.5-16-23
понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(1 этаж,каб.охотоведа

(кроме выходных и праздничных дней)

на время  его отсутствия лицо назначенное приказом директора

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

две цветные фотографии заявителя размером 30 x 40 мм

документ, подтверждающий прохождение подготовки к сдаче специального охотничьего экзамена

документ, подтверждающий внесение платы за прохождение специального охотничьего экзамена

документ, подтверждающий внесение платы за возмещение затрат на изготовление бланка государственного удостоверения на право охоты 
	0,2 базовой величины за прохождение специального охотничьего экзамена

1 базовая величина за изготовление бланка государственного удостоверения на право охоты
	1 месяц со дня сдачи специального охотничьего экзамена
	10 лет 

	16.102. Обмен государственного удостоверения на право охоты
	Инженер по охотничьему хозяйству

Тел.5-16-23

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(1 этаж,каб.охотоведа

(кроме выходных и праздничных дней)

на время  его отсутствия лицо назначенное приказом директора

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

государственное удостоверение на право охоты

две цветные фотографии заявителя размером 30 x 40 мм

документ, подтверждающий внесение платы за возмещение затрат на изготовление бланка государственного удостоверения на право охоты
	1 базовая величина за изготовление бланка государственного удостоверения на право охоты
	1 месяц со дня подачи заявления
	10 лет

	16.103. Выдача дубликата государственного удостоверения на право охоты взамен пришедшего в негодность, утраченного (похищенного) удостоверения
	Инженер по охотничьему хозяйству

Тел.5-16-23

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(1 этаж,каб.охотоведа

(кроме выходных и праздничных дней)

на время  его отсутствия лицо назначенное приказом директора

	заявление с указанием причин выдачи дубликата

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность государственное удостоверение на право охоты (при его наличии)

две цветные фотографии заявителя размером 30 x 40 мм

документ, подтверждающий внесение платы за возмещение затрат на изготовление бланка государственного удостоверения на право охоты
	1 базовая величина за изготовление бланка государственного удостоверения на право охоты
	1 месяц со дня подачи заявления 
	на срок действия удостоверения, выданного ранее 

	16.13. Выдача лесного билета на право пользования участком лесного фонда (сенокошение, пастьба скота, размещение ульев и пасек)
	Начальник отдела лесного хозяйства и лесовосстановления
Миглан Галина Ивановна
Тел.5-16-08
понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж,каб.отдела лесного хозяйства и лесовосстановления)

(кроме выходных и праздничных дней)

на время  его отсутствия лицо назначенное приказом директора

	заявление
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	до 31 декабря года, в котором выдан лесной билет 

	16.14. Выдача ордера на отпуск древесины на корню (заготовка дров)
	Лесничий Шумилинского лесничества

Колдунов Андрей Михайлович

Тел.5-16-12
(Шумилинское лесничество, каб.лесничего)

лесничий Никитинского лесничества

Эгамнозаров Уткир Алобердиевич
Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, 

каб.лесничего)

Лесничий Обольского лесничества

Габец А.А.
Тел.5-16-07
(Обольское лесничество, каб.лесничего)

Лесничий Николаевского лесничества

Степанец Сергей Викторович

Тел.5-16-04
(Николаевское лесничество, каб.лесничего)

Помощник лесничего Мишневичского лесничества

Иванов Андрей Викторович
Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество, каб.лесничего)

Лесничий Козьянского лесничества

Мазейко Владимир Михайлович

Тел.4-48-24

(Козьнское лесничество, каб.лесничего)

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней)

на время их отсутствия лицо назначенное приказом директора

	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно (плата взимается за отпускаемую древесину на корню)
	2 рабочих дня со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню
	до 31 декабря года, в котором выдан ордер

	16.15. Выдача ордера на отпуск древесины на корню (заготовка деловой древесины до 50 куб. метров по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек, уничтоженных или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или иного вредного воздействия)
	Лесничий Шумилинского лесничества

Колдунов Андрей Михайлович

Тел.5-16-12

(Шумилинское лесничество, каб.лесничего)

лесничий Никитинского лесничества

Эгамнозаров Уткир Алобердиевич (каб.лесничего)

Тел.5-16-02

Лесничий Обольского лесничества

Габец А.А.

Тел.5-16-07

(Обольское лесничество, каб.лесничего)

Лесничий Николаевского лесничества

Степанец Сергей Викторович

Тел.5-16-04

(Николаевское лесничество, каб.лесничего)

Помощник лесничего Мишневичского лесничества

Иванов Андрей Викторович

Тел.5-16-24

(Мишневичское лесничество, каб.лесничего)

Лесничий Козьянского лесничества

Мазейко Владимир Михайлович

Тел.4-48-24

(Козьнское лесничество, каб.лесничего)

понедельник-пятница

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней)

на время их отсутствия лицо назначенное приказом директора

	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно (плата взимается за отпускаемую древесину на корню по таксовой стоимости)
	10 дней со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню
	до 31 декабря года, в котором выдан ордер
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	18. ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ        

	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь

	                Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!

	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	18.13. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Бухгалтер 

Петрова Наталья Романовна

Тел.5-16-10 

понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(2 этаж, каб.бухгалтерия)(кроме выходных и праздничных дней) 

на время его отсутствия 

лицо, назначенное приказом директора

Бухгалтер

Никитинского лесничества

Панкова Светлана Тимофеевна

Тел.5-16-02
(Никитинское лесничество, каб.бухгалтера)

                     Бухгалтер     Обольского лесничества     Карабут Ольга Николаевна

Тел.5-16-06
(Обольское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Николаевского лесничества

Мясоедова Татьяна Михайловна

Тел.5-16-03
(Николаевское лесничество, каб.бухгалтера)

Бухгалтер   
Мишневичского лесничества   Петрова Татьяна Петровна

       Тел.5-16-24
(Мишневичское лесничество,каб.бухгалтера)

Бухгалтер

Козьянского лесничества

Павлова Надежда Ивановна

Тел.4-48-24
 (Козьянское лесничество, каб.бухгалтера)

   понедельник-пятница 

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

(кроме выходных и праздничных дней
 на  время отсутствия бухгалтеров лесничеств лица, назначенные приказом директора
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
АДМИНИСТРАТИВНАЯ ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

БЕСПЛАТНО!

	В день обращения
	бессрочно
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